CONVOCATORIA DE PLACA DE RESPONSABLE DE
COMUNICACIO DEL COMU DE LLEIDA

Tasques a realitzar
Ser el responsable de comunicaci6 del Comu de Lleida.

Les tasques es centren en:
* Dinamitzar les xarxes socials (facebook i twitter)

* Mantenir la relaci6 amb els mitjans de comunicacio i coordinar els actes de comunicacié amb
els portaveus

* Revisar els discursos dels regidors

* Elaborar les notes de premsa

* Coordinar-se amb les comissions del Comu de Lleida per a elaborar les denuincies i noticies

* Coordinar les llistes de comunicaci6 interna del Comu de Lleida (Butlleti, comunicacié amb els
adherits, respostes emails, llistes del telegram...)

* Coordinar 'elaboracié de continguts de la pagina web del Comu

* Dinamitzar la comissié de comunicaci6 del Comu de Lleida

Dedicacio i horaris
Horari intensiu de 4 hores diaries

Disponibilitat per a reunions fora d'horari i participacio a les assemblees

Perfil
Formacio: Periodista o llicenciatura en Ciéncies de la comunicacid

* Experiencia prévia en tasques de comunicacid en organitzacions socials o cooperatives
* Experiencia contrastada en dinamitzacio de xarxes socials

* Coneixements de maquetacio i gestio de butlletins electronics

* Coneixements de gestid de continguts de pagines web, blogs...

* (Capacitats personals:

> Capacitat d'organitzacio i gestio de situacions d'estres
> Capacitat de treballar de forma autonoma pero coordinada amb un equip
> Dinamisme i capacitat de comunicacid

Es valorara positivament haver participat en moviments socials i tenir inquietuds socials



CONVOCATORIA DE PLACA DE RESPONSABLE DE
SECRETARIA DEL GRUP MUNICIPAL DEL COMU DE LLEIDA

Tasques a realitzar

Ser el responsable de la secretaria del grup municipal del Comu de Lleida

Les tasques es centren en:
* Tasques d'administraci6 i1 organitzacio
* Gestid de la documentacio i arxiu
* Coordinacio de les agendes dels regidors
* Assisténcia a les assemblees d'enllac
* Control i revisi6 de la comunicacid provinent de la Paeria
* Control i revisi6 dels contractes 1 licitacions que es vagin publicant
* Redaccid i revisi6 de textos legals, proposicions i mocions municipals

* Coordinaci6 amb l'equip de regidors 1 amb els coordinadors de les comissions del Comu de
Lleida

Dedicacio i horaris

Horari intensiu de 5 hores diaries al despatx del grup municipal a la Paeria 1 2 hores discontinues en
reunions per les tardes.

Disponibilitat per a reunions fora d'horari i participacio a les assemblees

Perfil

* Formacio: Llicenciatura de dret o llicenciatures similars (ciencies socials, humanitats...)
* Coneixements juridics
* Coneixement de la tasca administrativa: documentacio telefonica i per altres mitjans, agenda...
* Nivell d'ofimatica avancada i de eines col-laboratives (calendaris, butlletins, repositoris,
documents col-laboratius..)
* Coneixements de legislacio 1 funcionament de I'Administracié publica municipals
* Coneixement escrit i llegit d'anglés
* C(atalai Castella
* (Capacitats personals:
> Inquietuts socials i proximitat amb moviments socials
> Capacitat d'organitzacio i gestio de situacions d'estres
> Capacitat de treballar de forma autonoma pero coordinada amb un equip
> Dinamisme i capacitat de comunicacié

Es valorara positivament haver participat en moviments socials i tenir inquietuds socials



